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PETUNJUK MANUAL APLIKASI  

 

 

A. Manual Book  Mahasiswa 

 

1. Silahkan anda membuka salah satu aplikasi browser yang tersedia di komputer 

anda (Mozilla, chrome, dll), kemudian Akses laman aplikasi melalui 

http://iainkendari.arubhy.com 

2. Halaman Log In 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Silahkan anda  Login menggunakan  NIM (Nomor Induk Mahasiswa) masing-

masing   sebagai Username dan menggunakan Password yang telah ditentukan. Pilih  

jenis user Mahasiswa. Kemudian klik button login. 

 

 

http://iainkendari.arubhy.com/auth/login
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3. Halaman Utama Mahasiswa 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada laman  utama (Dashboard) mahasiswa tersebut diatas terdiri dari: 

a. Menu Utama 

1) Judul berfungsi  untuk melihat/memantau proses judul yang telah diajukan. 

2) Jadwal  berfungsi untuk melihat/memantau proses ujian yang  telah diajukan. 

3) Data  terdiri dari : 

a) Judul diterima berfungsi sebagai  informasi data judul  mahasiswa yang 

pernah diajukan dan  telah disetujui oleh ketua program studi. 

b) Judul ditolak berfungsi sebagai informasi data  judul mahasiswa yang 

pernah diajukan dan tidak disetujui oleh ketua program studi. 

c) Pembimbing  berfungsi sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

pembimbing. 

d) Penguji  berfungsi  sebagai  informasi  data monitoring  dosen  penguj 

e) Jadwal Ujian.berfungsi sebagai informasi jadwal ujian mahasiswa. 

 

 

 

Menu Utama (Informasi) 

Menu  Aplikasi 

Menu Log Out) 
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b. Menu Aplikasi 

1) Menu Pengajuan Judul berfungsi  untuk mengajukan judul kepada  Ketua  

Program Studi. 

2) Menu Pengajuan Ujian berfungsi untuk mengajukan jadwal ujian kepada 

Ketua Program Studi. 

c. Menu Log Out berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

4. Pengajuan Judul 

a. Silahkan anda mengklik  menu button pengajuan judul seperti yang ditunjukan 

gambar dibawah ini: 

b. setelah itu akan tampil form pengajuan dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Pengajuan Judul 
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c. Silahkan  mengisi 3 buah judul  beserta concept Notenya  pada masing-masing 

kolom yang telah disediakan.  

d. Silahkan mengklik menu “ya” jika anda sudah yakin dan benar dengan 

pengisian form pengajuan judul ini 

e. Setelah itu klik submit button ke ketua program studi. 

f. Untuk melihat proses pengajuan judul selanjutnya, anda dapat memantaunya 

pada menu judul. 

 

   Pada menu judul ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan mengimport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel  kolom judul untuk mengetahui judul yang disetujui oleh ketuaprogram 

studi. 

c. Tabel  kolom kaprodi sebagai informasi apakah judul  telah diproses oleh ketua 

program studi. 

d. Tabel kolom  pembimbing sebagai informasi  nama dosen pembimbing 1 dan 

nama dosen pembimbing  2 yang telah ditunjuk oleh  ketua program studi. 

1 

6 
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e. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan yang telah diajukan oleh mahasiswa. jika pengajuan judul telah di 

setujui oleh ketua program studi dan direktur  dapat dilihat pada gambar berikut 

ini: 

 

 

 

 

 

 

f. Anda dapat memprint SK Pembimbing yang telah di tandatangani oleh direktur 

dengan mengklik button aksi print SK 

g. Berikutnya akan tampil seperti gambar dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

h. Selanjutnya, klik button print SK. Akan terdownload SK Pembimbing anda. 

 

Print SK 
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5. Pengajuan Ujian 

a. Silahkan anda mengklik button pengajuan ujian  di menu aplikasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Setelah itu akan tampil form pengajuan ujian seperti gambar dibawah ini: 
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c.  form diatas terdiri  beberapa pilihan yang harus anda isi yaitu : 

1) Anda wajib memilih Jenis ujian yang akan  dilaksanakan. 

2) Anda memilih Tanggal ujian sesuai dengan tanggal yang anda inginkan. 

3) Anda memilih Jam ujian sesuai dengan waktu yang anda inginkan. 

d. Setelah memilih ketiga hal diatas,  anda akan memilih “apakah anda 

menyetujui permohonan ini” jika sudah dinyatakan benar maka pilih “Ya” 

Selanjutnya, klik Submit ke  Ketua Program Studi. 

e. Untuk melihat proses pengajuan ujian selanjutnya, anda dapat memantaunya 

pada menu jadwal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada menu jadwal ini terdiri dari:  

1) Menu file berfungsi untuk menyalin data dan menginport data ke format 

excel dan pdf .  

2) Tabel  kolom jadwal  untuk mengetahui jadwal  yang diusulkan oleh 

mahasiswa yaitu tanggal beserta jamnya. 

3) Tabel  kolom ketua penguji sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi ketua penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

4) Tabel  kolom penguji sebagai informasi nama  dosen yang ditunjuk 

menjadi penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 
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5) Tabel kolom Sekretaris sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi sekretris beserta waktu kesediaan mengujinya. 

6) Tabel kolom Sekretaris sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi sekretris beserta waktu kesediaan mengujinya. 

7) Tabel kolom Penguji Utama sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi Penguji Utama beserta waktu kesediaan mengujinya. 

8) Tabel kolom Kaprodi berfungsi sebagai informasi bahwa kaprodi telah 

menerima dan memproses pengajuan ujian mahasiswa. 

9) Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan ujian yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

f. Jika pengajuan waktu ujian dan tim  penguji  telah di setujui oleh ketua 

program studi, maka kesediaan waktu menguji dapat dipantau pada menu 

jadwal sebagai  berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

g. Anda dapat langsung memprint SK dan Undangan Ujian  setelah waktu 

keempat penguji telah disepakati pada sistem. Pengelola dapat memprint 

Instrumen Ujian tersebut. (dapat dilihat pada lampiran manual ini) 
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B. Manual Book Ketua Program Studi 

 

1. Silahkan membuka salah satu aplikasi browser yang tersedia di komputer  anda 

(FireFox, chrome,dll), kemudian Akses laman aplikasi melalui 

http://iainkendari.arubhy.com 

2. Halaman Log In 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Silahkan Bapak/Ibu  LogIn menggunakan  NIP (Nomor Induk Pegawai) 

masing-masing   sebagai Username dan menggunakan Password yang telah 

ditentukan. Jangan lupa memilih jenis user Ketua Program Studi. Kemudian klik 

button log in. 

 

 

 

 

 

http://iainkendari.arubhy.com/auth/login
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3.  Halaman Utama Ketua Program Studi 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada laman  utama Ketua Program Studi  tersebut diatas terdiri dari: 

a. Menu Utama 

1) Judul berfungsi  untuk melihat/memantau proses judul yang telah diajukan. 

2) Jadwal  berfungsi untuk melihat/memantau proses ujian yang  telah diajukan. 

3) Data  terdiri dari : 

a) Judul diterima berfungsi sebagai  informasi data judul  mahasiswa yang 

pernah diajukan dan  telah disetujui oleh ketua program studi. 

b) Judul ditolak berfungsi sebagai informasi data  judul mahasiswa yang 

pernah diajukan dan tidak disetujui oleh ketua program studi. 

c) Pembimbing  berfungsi sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

pembimbing. 

d) Penguji  berfungsi  sebagai  informasi  data monitoring  dosen  penguj 

e) Jadwal Ujian berfungsi sebagai informasi jadwal ujian mahasiswa. 

b. Menu Log Out berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

 

Menu Utama (Informasi) 

Menu Log Out 



12 
 

4. Menu Judul 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Pada menu judul ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan menginport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel nama berfungsi untuk mengetahui nama mahasiswa yang mengajukan 

judul. 

c. Tabel prodi untuk mengetahui program studi mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

d. Tabel  kolom judul untuk mengetahui judul yang telah disetujui. 

e. Tabel  kolom kaprodi sebagai informasi bahwa judul tersebut sudah diproses. 

f. Tabel kolom  pembimbing sebagai informasi  nama dosen pembimbing 1 dan 

nama dosen pembimbing  2 yang telah ditunjuk. 

g. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

h. Tabel kolom aksi berfungsi sebagai proses pengajuan judul dan hasil (output 

pengajuan judul) 

i. Menu aksi proses judul berfungsi untuk menverifikasi judul yang sudah masuk. 

j. Menu aksi proses print SK berfungsi untuk print SK Pembimbing. 

 

Menu File Menu Aksi 

Proses judul 

Menu Aksi 

Print SK 
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5. Aksi Proses Pengajuan Judul Mahasiswa 

 

a. Pengajuan judul mahasiswa akan masuk di akun ketua program studi dengan 

notifikasi by. Email. Anda akan mendapatkan email berupa informasi pesan 

pengajuan seperti gambar berikut: 

 

b. Silahkan klik  “lihat data mahasiswa” untuk membuka aplikasi. Anda 

dipesilahkan untuk login terlebih dahulu. 

c. Pada Tabel judul anda akan melihat tulisan merah  dengan bertulisan belum acc 

menandakan bahwa pengajuan tersebut belum diproses. Silahkan anda  

mengklik button proses judul  pada kolom aksi di dalam menu judul. Anda bisa 

lihat pada gambar dibawah ini: 
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d. Setelah itu anda akan  diminta memasukkan/memeriksa judul yang telah masuk 

beserta concept notenya. Untuk mlihat referensi judul yang sudah masuk, anda 

dapat melihatnya di menu judul diterima. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Aksi 

Proses judul 
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e. Kemudian, anda mengklik status judul. Jika terdapat salah satu yang memenuhi 

maka pilih  “Acc” jika tidak  ada yang disetujui  pilih  “revisi”. 

f. Selanjutnya, silahkan memilih dosen yang ditunjuk sebagai ketua penguji dan 

dosen yang ditunjuk sebagai penguji utama. Untuk distribusi dosen 

pembimbing  dapat dilihat pada menu data pembimbing. 

g. jika sudah menentukan kedua dosen penguji tersebut, maka anda akan diminta 

untuk menverifikasi kembali data yang anda telah isi. Jika sudah benar maka 

silahkan klik “ya” kemudian dilanjutkan mengklik button submit ke direktur 

untuk minta persetujuan. 

h. Jika direktur menyetujui, maka akan tampil print SK pada tabel  kolom aksi. 

Contoh dapat dilihat pada gambar dibawah ini 

 

 

i. Dosen Pembimbing yang ditunjuk akan mendapat notifikasi melalui email 

masing-masing dosen. 
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6. Menu Jadwal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Pada menu jadwal ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan menginport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel  kolom nama untuk mengetahui  nama mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

c. Tabel kolom Jenis ujian untuk mengetahui  jenis ujian yang ajukan oleh 

mahasiswa bersangkutan. 

d. Tabel  kolom jadwal  untuk mengetahui jadwal  yang diusulkan oleh mahasiswa 

yaitu tanggal beserta jamnya. 

e. Tabel  kolom ketua penguji sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi ketua penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

f. Tabel  kolom penguji sebagai informasi nama  dosen yang ditunjuk menjadi 

penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

g. Tabel kolom Sekretaris sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk menjadi 

sekretris beserta waktu kesediaan mengujinya. 

h. Tabel kolom Penguji Utama sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi Penguji Utama beserta waktu kesediaan mengujinya. 

Menu Aksi 

Proses Ujian 
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i. Tabel kolom Kaprodi berfungsi sebagai informasi bahwa kaprodi telah 

menerima dan memproses pengajuan ujian mahasiswa. 

j. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan ujian yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

k. Tabel kolom aksi untuk memprint SK, undangan dan instrumen ujian. 

7. Aksi  Proses  Pengajuan  Ujian  Mahasiswa 

 

a. Pengajuan usulan  ujian mahasiswa akan masuk di akun anda (ketua program 

studi) melalui pemberitahuan/ notifikasi by Email.  Anda  akan mendapatkan 

email berupa informasi pesan pengajuan seperti gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Silahkan memilih  tulisan lihat jadwal kuliah untuk link ke aplikasi. 

c. Anda terlebih dahulu diminta untuk login. 

d. Setelah itu pilih menu jadwal. 

e.  Silahkan anda  mengklik button proses pengajuan ujian mahasiswa  pada 

kolom aksi di dalam menu jadwal .  

 

Link jadwal ke aplikasi 
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f. Setelah mengklik tombol proses ujian, lalu akan muncul form seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

g. Silahkan anda memasukkan nama dosen yang ditunjuk sebagai ketua penguji  

h. Silahkan anda memasukkan nama dosen yang ditunjuk sebagai penguji utama.  

i. Jika nama sudah ditentukan maka ,silahkan klik submit .  

 

Menu Aksi 

Proses Ujian 
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j. Jika berhasil akan tampil seperti gambar dibawah ini: 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

k. Masing-masing akun dosen penguji akan mendapat konfirmasi kesediaan  

mennguji via email .seperti contoh dibawah ini: 

 

 

 

 

  

 

 

 

l. Jika keempat dosen sudah mengkonfirmasi waktunya di waktu yang sama maka 

akan terlihat pada gambar berikut: 
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m.  Pengelola secara otomatis langsung dapat memprint SK, Surat Pengantar dan 

Instrumen langsung dari aplikasi ini.  
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C. USER DIREKTUR 

 

1. Silahkan anda membuka salah satu aplikasi browser yang tersedia di komputer 

and (Mozilla,chrome,dll) kemudian Akses laman aplikasi melalui 

http://iainkendari.arubhy.com 

2. Halaman Log In 

 

 

 

 

 

 

 

 Silahkan anda  Log In menggunakan  NIP (Nomor Induk Pegawai) sebagai 

Username dan menggunakan Password yang telah ditentukan. Jangan lupa memilih 

jenis user direktur. Kemudian klik button log in. 

3. Laman utama Direktur 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://iainkendari.arubhy.com/
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Pada laman  utama  Direktur tersebut diatas terdiri dari: 

a. Menu Utama 

1) Judul berfungsi  untuk melihat/memantau proses judul yang telah diajukan. 

2) Jadwal  berfungsi untuk melihat/memantau proses ujian yang  telah diajukan. 

3) Data  terdiri dari : 

a) Judul diterima berfungsi sebagai  informasi data judul  mahasiswa yang 

pernah diajukan dan  telah disetujui oleh ketua program studi. 

b) Judul ditolak berfungsi sebagai informasi data  judul mahasiswa yang 

pernah diajukan dan tidak disetujui oleh ketua program studi. 

c) Pembimbing  berfungsi sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

pembimbing. 

d) Penguji  berfungsi  sebagai  informasi  data monitoring  dosen  penguj 

e) Jadwal Ujian berfungsi sebagai informasi jadwal ujian mahasiswa. 

b. Menu Log Out berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

4. Menu Judul 

 

 

 

Menu File 

Menu Aksi 

Proses judul 

Menu Aksi 

Print SK 
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Pada menu judul ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan menginport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel nama berfungsi untuk mengetahui nama mahasiswa yang mengajukan 

judul. 

c. Tabel prodi untuk mengetahui program studi mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

d. Tabel  kolom judul untuk mengetahui judul yang telah disetujui. 

e. Tabel  kolom kaprodi sebagai informasi bahwa judul tersebut sudah diproses. 

f. Tabel kolom  pembimbing sebagai informasi  nama dosen pembimbing 1 dan 

nama dosen pembimbing  2 yang telah ditunjuk. 

g. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

h. Tabel kolom aksi berfungsi sebagai proses pengajuan judul dan hasil (output 

pengajuan judul) 

i. Menu aksi proses judul berfungsi untuk menverifikasi judul yang sudah masuk. 

j. Menu aksi proses print SK berfungsi untuk print SK Pembimbing. 

 

5. Aksi Proses Pengajuan Judul Mahasiswa 

 

a. Pengajuan judul mahasiswa akan masuk di akun direktur  dengan notifikasi by. 

Email. Direktur  akan mendapatkan email berupa informasi pesan pengajuan 

judul. 
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b. Pada Tabel judul tepatnya pada kolom judul anda akan melihat tulisan merah  

dengan bertulisan belum acc menandakan bahwa anda  belum memproses 

pengajuan judul tersebut. Silahkan anda  mengklik button proses judul  pada 

kolom aksi di dalam menu judul. Bisa anda liat pada gambar sebelumnya. 

c. Setelah itu anda akan  diminta menyetujui judul yang telah masuk beserta dosen 

pembimbingnya. Seperti gambar diatas. 

d. Untuk mengetahui data judul dan data dosen pembing , anda dapat melihanya 

pada data judul diterima dan data dosen pembimbing. 

e. Jika sudah ditentukan, silahkan klik tombol menyetujui. 

6. Menu Jadwal 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Aksi 

Proses Ujian 
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   Pada menu jadwal ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan menginport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel  kolom nama untuk mengetahui  nama mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

c. Tabel kolom Jenis ujian untuk mengetahui  jenis ujian yang ajukan oleh 

mahasiswa bersangkutan. 

d. Tabel  kolom jadwal  untuk mengetahui jadwal  yang diusulkan oleh mahasiswa 

yaitu tanggal beserta jamnya. 

e. Tabel  kolom ketua penguji sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi ketua penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

f. Tabel  kolom penguji sebagai informasi nama  dosen yang ditunjuk menjadi 

penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

g. Tabel kolom Sekretaris sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk menjadi 

sekretris beserta waktu kesediaan mengujinya. 

h. Tabel kolom Penguji Utama sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi Penguji Utama beserta waktu kesediaan mengujinya. 

i. Tabel kolom Kaprodi berfungsi sebagai informasi bahwa kaprodi telah 

menerima dan memproses pengajuan ujian mahasiswa. 

j. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan ujian yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

k. Tabel kolom aksi untuk memprint SK, undangan dan instrumen ujian. 

 

7. Aksi  Proses  Pengajuan  Ujian  Mahasiswa 

 

a. Pengajuan usulan  ujian mahasiswa akan masuk di akun anda (direktur) 

melalui pemberitahuan/ notifikasi by Email.   
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b. Setelah anda melihat beranda email masuk, silahkan lihat email  masuk 

mengajuan ujian.  

c. Silahkan memilih  tulisan lihat jadwal kuliah untuk link ke aplikasi. Anda 

terlebih dahulu diminta untuk login. 

d. Setelah itu pilih menu jadwal. 

e.  Silahkan anda  mengklik button proses pengajuan ujian mahasiswa  pada 

kolom aksi di dalam menu jadwal .  

 

f. Setelah menklik tombol proses ujian, lalu akan muncul form seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Aksi 

Proses Ujian 
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g. Silahkan anda menyetujui nama dosen yang ditunjuk oleh ketua program studi 

h. Jika nama sudah ditentukan maka ,silahkan klik submit .  

i. Jika berhasil akan tampil tanda ceklist pada tabel kolom direktur.seperti gambar 

dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

j. Masing masing  akun dosen penguji akan mendapat konfirmasi kesediaan  

mennguji via email .seperti contoh dibawah ini: 
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k. Jika keempat dosen sudah mengkonfirmasi waktunya di waktu yang sama maka 

akan terlihat pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Pengelola secara otomatis langsung dapat memprint SK, Surat Pengantar dan 

Instrumen langsung dari aplikasi ini.  
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D. Manual Book (Dosen) 

 

1. Silahkan anda membuka salah satu aplikasi browser yang tersedia di komputer 

(FireFox, chrome, dll), kemudian akses laman aplikasi melalui 

http://iainkendari.arubhy.com  

2. Halaman Log In 

 

 Silahkan Bapak/Ibu  Log In menggunakan  NIP (Nomor Induk Pegawai) 

masing-masing   sebagai User_Name dan menggunakan Password yang telah 

ditentukan. Jangan lupa memilih jenis user dosen. Kemudian klik button log in. 

 

 

 

 

 

http://iainkendari.arubhy.com/
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3. Halaman Utama Dosen 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

laman  utama Dosen  tersebut diatas terdiri dari: 

4. Menu Utama 

a. Judul berfungsi  untuk melihat/memantau proses judul yang telah diajukan. 

b. Jadwal  berfungsi untuk melihat/memantau proses ujian yang  telah diajukan. 

c. Data  terdiri dari : 

1) Judul diterima berfungsi sebagai  informasi data judul  mahasiswa yang 

pernah diajukan dan  diterima  oleh ketua  prodi dan ditujui oleh direktur. 

2) Judul ditolak berfungsi sebagai informasi data  judul mahasiswa yang 

pernah diajukan dan tidak diterima  oleh ketua program studi. 

3) Pembimbing  berfungsi sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

pembimbing. 

4) Penguji  berfungsi  sebagai  informasi  data monitoring  dosen  penguji 

5) Jadwal Ujian berfungsi sebagai informasi jadwal ujian mahasiswa. 

d. Menu Log Out berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

 

Menu Utama (Informasi) 

Menu Log Out 
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5. Menu Judul 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Pada menu judul ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan mengimport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel nama berfungsi untuk mengetahui nama mahasiswa yang mengajukan 

judul. 

c. Tabel prodi untuk mengetahui program studi mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

d. Tabel  kolom judul untuk mengetahui judul yang telah disetujui. 

e. Tabel  kolom kaprodi sebagai informasi bahwa judul tersebut sudah diproses. 

f. Tabel kolom  pembimbing sebagai informasi  nama dosen pembimbing 1 dan 

nama dosen pembimbing  2 yang telah ditunjuk. 

g. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

h. Menu aksi liat detail pengajuan  berfungsi untuk melihat  pengajuan judul 

mahasiswa bersangkutan 

 

 

 

Menu File Menu Aksi 

lihat detail 

pengajuan 
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6. Penentuan Pembimbing 

 

a. SK pembimbing  akan masuk di akun anda melalui notifikasi by. Email. .Anda  

akan mendapatkan email berupa informasi pesan penunjukan pembimbing 

seperti gambar berikut: 

 

 

b. Silahkan klik  “Lihat SK Mahasiswa” untuk mendonload SK Pembimbingan 

Tesis.  

c. Silahkan klik  “lihat data mahasiswa” untuk melihat secara detail data 

pengajuan mahasiswa melalui aplikasi. Anda dipersilahkan login terlebih 

dahulu. 

7. Menu Jadwal 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Aksi 

Proses Ujian 
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   Pada menu jadwal ini terdiri dari:  

a. Menu file berfungsi untuk menyalin data dan mengimport data ke format excel 

dan pdf .  

b. Tabel  kolom nama untuk mengetahui  nama mahasiswa yang mengajukan 

ujian. 

c. Tabel kolom Jenis ujian untuk mengetahui  jenis ujian yang ajukan oleh 

mahasiswa bersangkutan. 

d. Tabel  kolom jadwal  untuk mengetahui jadwal  yang diusulkan oleh mahasiswa 

yaitu tanggal beserta jamnya. 

e. Tabel  kolom ketua penguji sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi ketua penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

f. Tabel  kolom penguji sebagai informasi nama  dosen yang ditunjuk menjadi 

penguji beserta waktu kesediaan mengujinya. 

g. Tabel kolom Sekretaris sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk menjadi 

sekretris beserta waktu kesediaan mengujinya. 

h. Tabel kolom Penguji Utama sebagai informasi nama dosen yang ditunjuk 

menjadi Penguji Utama beserta waktu kesediaan mengujinya. 

i. Tabel kolom Kaprodi berfungsi sebagai informasi bahwa kaprodi telah 

menerima dan memproses pengajuan ujian mahasiswa. 

j. Tabel kolom direktur sebagai informasi bahwa direktur telah menyetujui 

permohonan ujian yang telah diajukan oleh mahasiswa.  

k. Tabel kolom aksi untuk memprint SK, undangan dan instrumen ujian. 

 

8. Aksi  Proses  Pengajuan  Ujian  Mahasiswa 

 

a. Pengajuan usulan  ujian mahasiswa akan masuk di akun anda (Dosen penguji) 

melalui pemberitahuan/ notifikasi by Email.  Anda  akan mendapatkan email 

berupa informasi pesan kesediaan menguji seperti gambar berikut: 
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b. Silahkan memilih  tulisan lihat jadwal mahasiswa untuk link ke aplikasi. 

c. Anda terlebih dahulu diminta untuk login. 

d. Setelah itu pilih menu jadwal. 

e. Silahkan anda  mengklik button proses pengajuan ujian mahasiswa  pada kolom 

aksi di dalam menu jadwal .  

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Aksi 

Proses Ujian 

Link jadwal ke aplikasi 
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f. Setelah menklik tombol proses ujian, lalu akan muncul form seperti gambar 

dibawah ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

g. Jika anda bersedia untuk menguji di waktu yang diusulkan mahasiswa maka 

pilih “setuju” lalu klik button submit 

h. Jika tida bersedia maka pilih “tidak”, kemudian mengisi tanggal dan ujian yang 

disediakan. Kemudian submit 

i. Jika telah submit maka akan terlihat jadwal ujian yang telh  dimasukkan. 

j. Masing masing di akun dosen penguji akan mendapat konfirmasi kesediaan  

mennguji via email .seperti contoh dibawah ini: 
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k. Jika keempat dosen sudah mengkonfirmasi waktunya di waktu yang sama maka 

akan terlihat pada gambar berikut: 
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E. Manual Book (Admin) 

 

1. Silahkan anda membuka salah satu aplikasi browser yang tersedia di komputer 

and (Mozilla,chrome,dll) kemudian Akses laman aplikasi melalui 

http://iainkendari.arubhy.com/auth/login  

2. Halaman Log In 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Silahkan anda  Log In menggunakan  NIP Username dan Password yang telah 

ditentukan. Jangan lupa memilih jenis user admin. Kemudian klik button log in. 

3. Laman utama Admin 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu Utama 

http://iainkendari.arubhy.com/auth/login
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Pada menu   utama Direktur tersebut diatas terdiri dari beberapa menu yaitu: 

a. Judul berfungsi  untuk mengelola judul yang masuk.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Pada menu judul terdiri dari beberapa fitur yakni: 

1) Menu file berfungsi untuk meyalin data tabel yang ada pada tabel. 

2) Button aksi hapus berfungsi untuk mengahapus data judul. 

3) Button aksi  print SK pembimbing berfungsiuntuk memprint SK 

pembimbing 

4) Button aksi Print Pengajuan berfungsi untuk memprint  form usulan judul 

mahasiswa 

b. Jadwal  berfungsi untuk melihat/memantau proses ujian yang  telah diajukan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menu File 

Hapus 

Print SK 

Pembimbing 

Print 

Pengajuan 

Judul 

Menu File 

Hapus 

Print 

SK 
Print 

Surat 

pengantar 

Print 

Instrumen 

Ujian 
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Pada menu jadwal terdiri dari beberapa fitur yaitu: 

1) Pada menu file terdapat beberapa pilihan  untuk menyalin data pada tabel. 

2) Button aksi haus berfungsi untuk menghapus data ujian pada tabel. 

3) Button aksi print berfungsi untuk memprint SK yang sudah disetujui oleh 

ketua program studi dan direktur. 

4) Button aksi Print surat pengantar berfungsi untuk mencetak surat pengantar 

ujian mahasiswa 

5) Button aksi print instrumen ujian berfungsi untuk mencetak instrumen  ujian 

mahasiswa 

c. Menu Data  terdiri dari : 

1) Judul diterima berfungsi sebagai  informasi data judul  mahasiswa yang 

pernah diajukan dan  telah disetujui oleh ketua program studi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Data Judul ditolak berfungsi sebagai informasi data  judul mahasiswa yang 

pernah diajukan dan tidak disetujui oleh ketua program studi. 
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3) Data pembimbing  berfungsi sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

pembimbing. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Data Penguji  berfungsi  sebagai  informasi  data monitoring  dosen  

penguji 
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5) Data Jadwal Ujian berfungsi sebagai informasi jadwal ujian mahasiswa. 

 

 

d. Menu Direktur  

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user direktur , mengedit, mengganti 

password serta menghapus akun. 
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 Pada menu direktur ini terdapat beberapa fitur yaitu: 

1) Button Tambah direktur 

 

 

2) Button  Ganti Pasword 
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e. Menu Ketua prodi 

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user ketua program studi, mengedit, 

mengganti password serta menghapus akun. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Menambahkan Akun Ketua Program Studi 
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2. Mengedit akun ketua program studi. 

3) Mengganti Pasword akun Ketua Program studi 

 

f. Menu Dosen 

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user dosen, mengedit, mengganti 

password serta menghapus akun. 

 

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user dosen, mengedit data, 

mengganti password serta menghapus akun. 
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1) Anda dapat menambahkan akun dosen. pada   

 

 

2) Anda dapat mengganti /edit data dosen pada menu edit. 

 

3) Anda dapat mengganti Pasword akun dosen pada akun dosen 
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g. Menu Mahasiswa 

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user mahasiswa, mengedit, 

mengganti password serta menghapus akun. 

 

1) Anda dapat menambahkan user mahsiswa pada button tambah 
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2) Anda dapat mengedit data mahasiswa dengan memilih button edit pada tabel 

aksi 

3) Anda dapat mengganti password mahasiswa dengan memilih button change 

password pada tabel aksi 

 

e. MenuProgram Studi 

  

Pada menu ini  anda dapat menambahkan program studi, mengedit dn menghapus 

data. 
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1) Anda dapat menambahkan program studi baru dengan memasukkan kode 

prodi, nama prodi dan jenjang prodi. 

f. Admin 

Pada menu ini  anda dapat menambahkan user admin, mengedit, 

mengganti password serta menghapus akun. 

 

 

1) Anda dapat menambah akun admin. Klik button tambah dan masukkan 

username beserta password. Kemudian submit 

 

g. Menu AdminMenu Log Out berfungsi untuk keluar dari aplikasi. 

 


